
 
 

ประกาศโรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น 
เร่ือง กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น พ.ศ.2564 

--------------------------------------------- 

 เพื่อให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของโรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ิน ตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้
ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ โรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่นจึงได้ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์โรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ิน เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้อง ชัดเจน 
ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของโรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ินตามนโยบายท่ีประกาศไว้ 
ดังนี้ 
 ขั้นตอนการด าเนินงาน 

1. หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาจ าแนกหมวดหมู่ของข้อมูลท่ีจะเผยแพร่ โดยแบ่งเป็น 
 1.1 ข้อมูลท่ีจ าเป็นต้องได้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ินก่อน อาทิ

แผนปฏิบัติการ บทความต่าง ๆ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องขออนุมัติก่อน 
1.2 ข้อมูลท่ีมีการอนุมัติในช่องทางอื่น ๆ แล้ว อาทิ รายการจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดือน 

(สขร.1) ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ภาพกิจกรรม ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องประสารการเผยแพร่ไปยังผู้รับผิดชอบ
โดยตรง 

1.3 ข้อมูลท่ัวไปท่ีต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย อาทิ รายช่ือผู้บริการ หมายเลขโทรศัพท์ 
อ านาจหน้าท่ี โครงสร้างหน่วยงาน ให้งานสารสนเทศฯ ตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ ในเว็บไซต์ให้เป็นปัจจุบัน 
 2.  หลังจากท่ีได้รับการอนุมัติแล้ว ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องท าบันทึกตามฟอร์มท่ีก าหนดเสนอ
ผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล โดยให้ส่งข้อมูลส่วนท่ีเกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร (Word หรือ PDF) 
 3.  งานสารสนเทศฯ  เป็นหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์ เอกสาร และหมวดหมู่หัวข้อ
ท่ีจะเผยแพร่ หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ด าเนินการเผยแพร่ตามหมวดหมู่หรือท่ีก าหนด และหากมีข้อแก้ไขให้
ประสานหน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพื่อปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป 
 4.  ให้เผยแพร่ข้อมูลหน่วยงานโรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น ประกอบด้วย วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนกปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
รายรับรายจ่ายประจ าปี คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงาน รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร 
หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร ช่องทางส่งเรื่องร้องเรียนแผนท่ีต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ( e-mail 
address) 
 5.  กลไกลการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
   5.1 ก าหนดให้มีผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าท่ีดูแลบริหารการจัดเว็บไซต์โรงพยาบาลหลวง
พ่อเป่ินอย่างน้อย 2 คน เพื่อปฏิบัติหน้าท่ีแทนกันได้ 
   5.2 ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าท่ีดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น มี
หน้าท่ีตรวจสอบเป็นปัจจุบันของเว็บไซต์โรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ิน 
   5.3 ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าท่ีดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น  มี
หน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของรายการข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงาน น าให้ประกาศเผยแพร่ โดยยึดถือ 

/ปฏิบัติตาม... 
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ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อ
ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายทางราชการ 
  5.4 โรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น ส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการ
เว็บไซต์การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security)  ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่องท้ังการอบรม 
การแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างผู้เรียน 

 ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    ประกาศ   ณ  วันท่ี   26  พฤศจิกายน พ.ศ.2563  เป็นต้นไป 

       

            (นายยุทธกรานต์  ชินโสตร) 
             นายแพทย์ช านาญการพิเศษ รักษาการในต าแหน่ง 

               ผู้อ านวยการโรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น 

 
ช่ือหน่วยงาน :                                                                                                           . 
วัน/เดือน/ปี :                                                                                                            . 

  หัวข้อ:                                                                                                                    . 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)................................................................................................ 

                                                                                                                               . 
 

  Linkภายนอก: ………………………………………………………………………………………………………….……………… 
  หมายเหตุ: ……………………………………………………………………………………………………………………………...... 
................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................... ................................................................................ 

 

ผู้รับผิดชอบการให้ข ้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
 

(.........................................) 
    ต าแหน่ง............................................... 

 
(.............................................) 

   ต าแหน่ง............................................... 
วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.............. วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.............. 

  

  
 

 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่

 
(.........................................) 

ต าแหน่ง............................................... 
วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.............. 

 
 

 
 
 
 
 
 



ค าอธิบาย 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลหลวงพ่อเปิ่น 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
หน่วยงาน งาน/กลุ่มงาน ในสังกัดโรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ิน เป็นผู้จัดท าและ

เผยแพร่ข้อมูล 
วัน/เดือน/ป ี วันเดือนปีท่ีขอน าข้อมูลเผยแพร่ 
หัวข้อ ก าหนดหัวข้อท่ีจะน าเผยแพร่โดยมีใจความส าคัญท่ีมาจากเนื้อหาความ

ยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายท่ีกระชับใช้ภาษาท่ีเข้าใจง่ายและสะกด

ค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละ
ชนิด 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ท่ีอ้างอิงหรือน าไปใช้ในการเผยแพร่ 
หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (รายงาน) ระบุลายมือช่ือ หรือช่ือผู้เป็นเจ้าของข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์เผยแพร่ 
ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลายมือช่ือของผู้อ านวยการโรงพยาบาลหลวงพ่อเป่ิน 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ ระบุลายมือช่ือเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ Web Master ของหน่วยงานท่ีมี

หน้าท่ีน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Upload) ท่ีได้รับมอบหมาย 
 


